AANVRAAG KOPIEREN IN LISA

Wil je een nieuwe aanvraag indienen op basis van een eerdere aanvraag? Je
kunt dan een eerdere aanvraag kopiéren. Voorwaarde is dat deze aanvraag de
status compleet heeft of afgehandeld is. Als een aanvraag niet compleet is of

ingetrokken dan kan deze aanvraag niet gekopieerd worden.

Stap 1: Ga naar lisa.swvadam.nl

Inloggen

Let op, in deze applicatie wordt persoonlijke gezondheidsinformatie verwerkt. Deze moet vertrouwelijk
behandeld worden.

Gebruikersnaam *

Dit s een verplicht veld

Wachtwoord *

Inloggen Wachtwoord vergeten?

Stap 2: Log in met je gebruikersnaam, wachtwoord en 2 factor authenticatie

i1l lisa inloggen

Inloggen

Let op, in deze applicatie wordt persoonlijke gezondheidsinformatie verwerkt. Deze moet vertrouwelijk
behandeld worden

Gebruikersnaam *

‘ voorletter.achternaan|

Wachtwoord *
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i1 lisa Inloggen
hed
Twee factor identificatie

Omin lisa in te loggen s, naast een wachtwoord, ook een toegangscode vereist. Hiermee s toegang tot lisa extra
veilig. Deze toegangscode vindt u in de authenticator app die u eerder hebt geinstalleerd op uw telefoon of tablet.

8ij problemen met het inloggen kunt u contact opnemen met de front office van het Samenwerkingsverband.

Code (gebruik uw authenticatie app) *

Inloggen

Stap 3: Het aanvragenoverzicht

Hier vind je alle aanvragen die bij ons bekend zijn en aanvragen waarmee je nu nog
bezig bent (status concept).

Stap 4: Om een kopie van een aanvraag te maken zoeken je de leerling in het overzicht

Leerlingen.

HIT :
1 lis: Leerlingen  /invragen  Vo-Vo

Leerlingen Leerling toevoegen +
Naam ~ Geboortedatum
Abdel Dhouziane 291998

Adisa Melenhorst

Anne de Graaf

Aya Dhouziane 2:9-1990
Caatje van der Plas 22-10-2005
Hannia van Aobelboom 3.32009

Stap 5: Dubbel klik op de naam van de leerling.

Je ziet nu één of meerder aanvragen van de leerling. Van aanvragen met een status
ingediend en afgerond kun je een kopie maken. Je maakt een kopie door met je muis
naar de rechter zijde van de regel te gaan van de aanvraag die je wilt kopiéren. Naast
de knop bekijken zie je twee vierkanten. Door hier op te klikken maak je een kopie van

de aanvraag.
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Stap 6: Er is nu een nieuwe aanvraag zichtbaar.

Deze heeft nog de status concept en kun je vervolgens gebruiken om de nieuwe
aanvraag in te dienen. De bijlagen komen niet mee in de kopie. Als je het type
aanvraag wijzigt dan kunnen er nieuwe vragen in het formulier verschijnen, deze moet

je dan ook invullen.

Als je er nog niet uit of heb je iets gezien dat beter kan? Bel ons dan even (020-

8119921). Dan kijken we met je mee.
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